
1.4.7. Dairenin İç İşlerine Yönelik Duyuralar Süreci
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Aşama

Süreç 
Başlangıcı

(1)

Dairemizin İç 
İşleyişine Yönelik 

Duyuru Yapılır 
(Dahili Talimatlar)

(2)
Personelin Görev Yeri 

Değişikliği ve Personele 
Yeni Görev Verilmesinin 

Bildirilir

(3)
Müdür ve Müdür 

Yardımcılarının İzinli 
Olmasının ve Yerlerine 

Bakmakla Görevlendirilen 
Personelin Müdürlüğümüz 

Çalışanlarına Bildiriir

(4)
Müdürlüğümüz 

Çalışanlarına Dair 
Duyurular Yapılır (Kılık-

Kıyafet ve Çalışma 
Saatleriyle İlgili Uyarılar 

vb.)

(5)
İlgili Yazının 

Yazılır

(6)
Muhasebe Yetkilisi 

Tarafından İmzalanır

(7)
Dahili Talimatın 
Tüm Personele 

Duyurulur

Süreç Sonu
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