
 CİMER Başvurusu İşlem Süreci
Bi

rim
 Y

et
ki

lis
i

Ce
va

p-
O

na
y 

Ye
tk

ili
si

 
İlg

ili
 S

er
vi

s 
G

ör
ev

lis
i

1/2

Cimer 
Başvurusu

Servis 
Notu

Cimer 
Başvurusu

Servis NotuCimer

Belgenet
Cimer 

Başvurusu

Cimer 
Başvurusu

Cimer 
Başvurusu

Cimer

Cimer 
Başvurusu

Cimer 
Başvurusu

Cimer 
Başvurusu

Süreç Başlangıcı

Cimer

(1) CİMER Sistemi 
günlük olarak 

kontrol edilir ve 
varsa başvurunun 

çıktısı alınır.

(2) Başvuru ile ilgili olarak 
ön inceleme yapılır. 

Yapılacak işleme ilişkin 
başvuruya not düşülerek 

cevap-onay yetkilisine 
elden gönderilir. 

(3) CİMER 
başvurusu 

incelenerek 
yapılacak işlem 

belirlenir ve havale 
edilir.

(4)Defterdarlığın 
konusu kapsamında 

mı?
H

(5) Sistemden evrak 
iade edilir, listeye 

işlenir ve çıktısı 
alınarak dosyasına 

kaldırılır.

E

(6) Başvuru ilgili 
birime sevk edilir.

(7) Başvuru 
Personel 

Müdürlüğüne mi 
sevk edildi?

H

(8) Diğer birime 
sevk edilen başvuru 

listeye işlenir ve 
çıktısı alınarak 

dosyasına kaldırılır.

E

(9) İlgili birime belgenet 
sisteminden yazı yazılır 
veya ilgili servise servis 
notu hazırlanarak elden  
servis görevlisine iletilir.

(10) Cimer Başvurusuna 
ilişkin cevap yazısı 

hazırlanarak ilgili Müdür 
Yardımcısının paraflaması 

için elden iletilir.

Süreç Sonu

1

1

1
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CİMER 
Başvurusu

Cevap yazısı

Belgenet

CİMER

CİMER 
Başvurusu

CİMER

(12) İlgili servisten veya ilgili 
birimden gelen cevap yazısı 
sisteme kaydedilerek cevap-

onay yetkilisinin onayına 
gönderilir.

(13) CİMER 
Sistemine 

kaydedilen cevap 
onaylanır.

Süreç sonu
(14) Başvuru çıktısı alınarak 
listeye işlenir ve dosyasına 

kaldırılır.

(11) Cimer 
Başvurusu cevap 
yazısı paraflanır.

1


