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Disiplin Servisi Personeli

Sire¢ Baslangici

(1)
Gelen
Evrak

Rapor, yazi, tutanak
veya sikayet

()

Kurumumuz personeli
hakkinda rapor, yazi, tutanak
veya sikayet den herhangi

biri gelir

(3)

Kurumumuz personeli
hakkinda rapor, yazi, tutanak
veya sikayet icerik yoniinden

incelenir

Belgenet

Rapor, yazi, tutanak
veya sikayet

incelemeci
gorevlendirme Ust
yazisi

(4)

hazirlanir

Konuyu incelenmek tizere bir
Defterdarlik Uzmaninin
gorevlendirilmesine iliskin Defterdarlik
Uzmanlari Koordinatorligiine Gst yazi

(5)
Defterdar Imza ve
Onay Sureci

Belgenet

inceleme Raporu

\/\

inceleme yapildigina iliskin

Ust yazi

¥/

(6)

Konuya iliskin yapilan inceleme sonucu
Defterdarlik Uzmani tarafindan diizenlenen
inceleme Raporu {ist yazi ekinde gelir

Belgenet
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- Disiplin Sorusturmasi
Disiplin onay ust yazisi
Sorusturmasi onayi

7) 0] _ (12)
Koordinatérliikten gelen (8) o (11) Imzalanan sorusturma onayini
1 : R Disiplin sorusturmasi .
Inceleme Raporu ve raporun Disiplin Sorusturmasina E—p L . Vali imza ve onay Defterdarlik Uzmanlari
R yapilmasi igin gérevlendirme o . N . .
sonug kismi igerik yoniinden gerek var mi Sureci Koordinatérligiine génderilmesi igin
. . onay! hazirlanir N
incelenir Ust yazi hazirlanir
Belgenet
Belgenet
=
=
o
2
(9]
& (13)
g Defterdar imza ve
] onay Sureci
=
= )
@ Konuya iliskin tim evraklar
a S -
kayitlara islenir ve ilgili
personelin 6zIik dosyasina
kaldirilir
Sorusturma Raporu
Sorusturma yapildigina iliskin
‘ \'I Z1
Slreg Sonu ~— (14)

Dizenlenen Disiplin Sorusturmasi
Raporu Defterdarlik Uzmanlari
Koordinatorliiglinden gelir

Be

enet
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(15)
Sorugturma raporu sonug
kismi igerik yoniunden
incelenir

ilgilinin yazili olarak ikaz
edilmesine iliskin Ust

Teblig tebellig
belgesi list yazisi

(22)

(16)
Rapor sonucu nedir?

Personele cezai
islem uygulanmasi
kanaatine varilmig

Sorusturma
Raporunun sonug
kisminda hangi cezani

(17)
Ceza onerisi yok, yazili
ikaz edilmeyecek

A

(18)

Konuya iliskin tim evraklar
kayitlara islenir ve ilgili
personelin 6zliik dosyasina
kaldirilir

onerildigine bakiliy

Siireg Sonu

birimden gelir

Belgenet

u

yazi
(19) (20)
_ . . (21)
Personele yazil ikaz ligilinin yazil olarak ikaz p
. . L Defterdar Imza ve Onay
yapilmasi kanaatine edilmesine iliskin birimine .
. Sireci
varilmig st yazi hazirlanir
‘ Belgenet '
(56)
Devlet
Memurlugundan
¢ikarma
(24) (25)

Uyarma, kinama ve
ayhktan kesme
cezasindan herhangi
biri

(48)
Kademe
ilerlemesinin
durdurulmasi

(26)

Personel Mudurligu
personeli mi?

ilgilinin yazili olarak ikaz
edildigine iliskin yazi ve
teblig tebellGg belgesi ilgili
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Savunma istem

yazisi

(27)
Savunma istem yazisi
hazirlanir

Belgenet

Savunma dilekgesi

(28)
Disiplin Amiri
imza ve Onay

Sureci

F—————®| llgilimemurun savunma

(29)

dilekgesi gelir

Belgenet

(30)
Savunma uygun
bulundu mu

E Savunma kabuliine iliskin
i bilgilendirme yazisi

(31)
Savunma kabultine iliskin
bilgilendirme yazisi
hazirlanir

Belgenet

A

(32)
Disiplin Amiri imza ve
Onay Sireci

(33)
Savunmanin uygun
bulunduguna iliskin yazi  [——»
ilgiliye imza karsiligi elden

teslim edilir

(34)

Konuya iliskin tim belgeler
kayitlara islenerek ilgilinin
6zIUk dosyasina kaldirilir

Sureg Sonu




Disiplin isleri Siireci

5/9

Disiplin Servisi Personeli

Kisiye uygun disiplin
cezasinin tebligi yazisi

(35)

Disiplin amiri tarafindan kisiye
uygun bulunan disiplin cezasinin
tebligi yazisi hazirlanir

Belgenet ‘ ’

(36)
Disiplin Amiri imza ve
Onay Sureci

Ceza bildirim yazisi

(37)

Cezanin ilgili servise
bildirme Ust yazisi

hazirlanir

(38)
Miidiir imza ve Onay
Sureci

‘ Belgenet '

(39)
Konuya iliskin tim belgeler
kayitlara islenerek ilgilinin
6zliik dosyasina kaldirilir

A

Siireg Sonu
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Sorusturma Disiplin cezasi
raporu onerme yazisi

(40)
Disiplin cezasi 6nerisinin

ilgili birim Gst yazisi

Disiplin cezasi teblig yazisi

ilgili Disiplin Amirine
gonderme yazisi hazirlanir

Belgenet

(41)
Defterdar imza ve
Onay Sureci

Savunma istem ve savunma
yazisi

S~ (42)
ilgiliden savunma alindigina ve ilgiliye

disiplin cezasi uygulandigina iliskin
belgeler Ust yazi ile gelir

Belgenet '

(43)
Konuya iliskin evraklar asl
olup olmamasi bakimindan
incelenir

(44)

Evraklarin ash
Qnderilmis

H
v

(45)
ilgili birimden telefon ile
evraklarin ashnin
gonderilmesi istenir

(46)
ilgili birimden gelen

A 4

evraklarin asillari
teslim alinir

(47)
Konuya iliskin tim belgeler
kayitlara islenerek ilgilinin
6zIUk dosyasina kaldirilir

Sireg Sonu
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Tahkikat bilgi notu

Sendika bilgileri

Disiplin sorugturma raporu

(49)
ilgilinin Disiplin Sorusturma
Raporu, Sendika tyesi ise sendika
bilgileri ve tahkikat bilgi notunu il
Disiplin Kuruluna génderme Ust
yazisi hazirlanir

—

Belgenet

(50)
Defterdar imza ve
Onay Sureci

Karar

Karar st yazisi

(51)

il Disiplin Kurulundan
cezanin verildigine iliskin

Ust yazi gelir

Belgenet

(52)
il Disiplin Kurulundan gelen
karariilgili birime
génderme yazisi hazirlanir

(53)
Defterdar imza ve
Onay Sireci
Belgenet
Karar teblig Ust yazisi
(54)

Kararin ilgiliye teblig edildigine
iliskin yazi ve eski teblig tebellig
belgesi gelir

Belgenet

\ 4

(55)
Konuya iliskin tim belgeler
kayitlara islenerek ilgilinin
0zliik dosyasina kaldirilir

4

Sureg Sonu
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Disiplin
sorusturmasi
raporu

Goris istem yazisi

(57)

Atamaya yetkili amirden gorus
yazisi istenmesine iliskin Valilige
yazi hazirlanir

Belgenet

(58)
Defterdar imza ve
Onay Sureci

Goris yazisi

(59)

Valilikten goris yazisi gelir

GOrus yazisl gonderme

ust yazisi

Belgenet

(60)

Goris yazisi ile Disiplin sorusturmasi
| raporu, ilgilinin tahkikat bilgi notu ve
sendika bilgisinin Yiiksek Disiplin
Kuruluna génderme Ust yazisi

hazirlanir

Karar

Belgenet

(61)
Vali imza ve Onay
Sureci

(62)

Yiksek Disiplin Kurulundan karar

gelir

Belgenet
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Kararin teblig edilmesine
iliskin st yazisi

(64)
Defterdar imza ve
Onay Sireci

Karar teblig Ust
yazisi

(65)
Kararin ilgiliye teblig edildigine ve

(63)
Kararin ilgiliye tebligi igin
ilgili birimine yazi
hazirlanir
Belgenet

Disiplin Servisi Personeli

gorevden ayrildigina iliskin yazi ve
teblig tebellGg belgesi gelir

(66)

Devlet memurlugu sona

eren memura iliskin

matbu form doldurulur

Belgenet

Devlet memurlugu sona
eren memura iligkin form

Devlet memurlugu sona eren
memura iligkin form st yazisi

(67)

Kararin ilgiliye teblig edildigine ve gérevden

ayrildigina iliskin yazi, teblig tebellig belgesi

ve ilgili formu Personel Genel Mudirltgine
génderme Ust yazisi hazirlanir

(68)
Defterdar imza ve
Onay Sureci

.

(69)
Karar ve tum bilgiler
kayitlara islenir

Belgenet




