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Bilgilendirme 
eğitim programı 

formu

Belgenet

Birim staj 
programı yazısı

(1)
 Gelen Evrak ve 
Havale Süreci

Belgenet

Onay yazısı
Birim staj 

programı yazısı

Belgenet

(4)
 Defterdar 

İmza ve Onay 
Süreci

Öğrenci listesi

Bilgilendirme 
eğitim programı 

formu

(5)
 Gelen Evrak ve 
Havale Süreci

1

Staj seferberliği 
uygulama 
yönergesi

Süreç Başlangıcı

(2)
PERGEN’den staj 
seferberliği yazısı 

gelir.

(3) 
Birim staj programı 

yazısı hazırlanır.

(6) Birimlerden 
birim staj programı 

yazısı alınır.



Cumhurbaşkanlığı Staj Seferberliği İşlem Süreci
Eğ

iti
m

 S
er

vi
si

 P
er

so
ne

li

2/3

1

Bilgilendirme 
Eğitim 

Programı

Belgenet

(8)
 Defterdar 

İmza ve Onay 
Süreci

Staj 
Görevlileri 

Formu

Bilgilendirme 
yazısı

Belgenet

(10) 
Defterdar İmza 
ve Onay Süreci

2

(7)
PERGEN'e 

Bilgilendirme eğitim 
programı formu ve 

staj görevlileri 
formu gönderme 
yazısı hazırlanır.

(9)
Öğrencilerin 

üniversitelerine 
sigortalı girişi 
yapılması için 

bilgilendirme yazısı 
hazırlanır
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(11)
 Öğrencilerin katılımı ile 

staj eğitimleri 
gerçekleştirilir

Belgenet

Staj Takip 
Çizelgeleri

Süreç Sonu

Servis notu

(12)
Staj yapan öğrencilerin 

staj takip çizelgeleri 
düzenlenerek PERGEN’e 

yazısı hazırlanır.

(13)
Staj yapan 

öğrencilerin listesi 
düzenlenerek maaş 
servisine gönderilir.


